Na temelju ¢l. 111. Statuta Visokoga gospodarskog uéiliSta u Krizevcima klasa: 112-01/15-
01/25, urbroj: 2137-78-15/211 od 21. rujna 2015, Stru¢no vije¢e Visokoga gospodarskog
ucilista u Krizevcima, nakon proveden javne rasprave, je na sjednici odrZanoj 2. prosinca 2019.
donijelo '

HODOGRAM
aktivnosti od prijave do obrane

zavrSnog specijalistiCkog diplomskog stru¢nog rada

Prijava teme - tijekom [V. semestra studenti trebaju odabrati temu u dogovoru s odabranim
mentorom, popuniti obrazac Molba za odobrenje teme (1. obracac-prijava teme) i dostaviti ga
ureferadu do 5. u mjesecu, osim mjeseca kolovoza. Istovremeno, student dostavlja prijavu teme
u elektronickom obliku predsjedniku/predsjednici Odbora za specijalisticke diplomske struéne
radove.

Student moze:

o odabrati temu vezanu uz zavr$nu praksu (preporuca se),
o sam predloZiti temu nastavniku koji pokriva podrucje teme
o odabrati temu koju nastavnik objavljuje/predlaze

Odobrenje teme

e Povjerenstvo za ocjenu teme se imenuje na sastanku Odbora za specijalistiCke
diplomske stru¢ne radove koji se odrzava sredinom svakog mjeseca, osim mjeseca
kolovoza

» Povjerenstvo je duzno najkasnije u roku od mjesec dana ocijeniti temu na obrascu
Ocjena teme zavr$nog rada (vrijeme godi$njeg odmora se ne uraunava!) (2. ocjena
teme)

o Predsjednik Povjerenstva iznosi ocjenu teme na sjednici Struénog vijeca koje odobrava
temu '

o U slucaju da struéno vijeée ne odobri temu, student mora izraditi novu molbu



Koliko vremena od odobrenja teme do obrane rada?

Student mora obraniti zavr$ni rad najkasnije dvije godine nakon $to mu je odobrena tema.
Nakon isteka ovog roka student mora prijaviti novu temu.

Predaja rada na prvo ¢itanje mentoru — Student mora predati mentoru na ¢itanje zavrSni rad
napisan prema Uputama za pisanje zavr$nog rada i gramati¢ki ispravljen najkasnije godinu dana
nakon prihvacanja teme na Struénom vijeéu. U suprotnom, mentor ne treba prihvatiti rad.

Prilikom predaje rada mentoru, student mora predati vlastoruéno potpisanu Izjavu o
akademskoj Cestitosti (3. Izjava o akad. Cestitosti).

Mentor i ¢lanovi povjerenstva — itanje

Prvo ¢itanje mentora najviSe dva mjeseca, svako daljnje Citanje najviSe jedan mjesec (vrijeme
godi$njeg odmora se ne uraunaval) ~

Prvi ispravak studenta — najvise dva mjeseca, daljnji ispravci po mjesec dana

Ukoliko student nije ispravio zavrsni rad prema uputama mentora ni nakon drugog Citanja,
mentor ima pravo odbiti rad, a student mora prijaviti novu temu.

Zavrinu verziju diplomskog rada zajedno s prijavom teme prihvaéene na Struénom vijecu
mentor Salje predsjedniku i ¢lanu Povjerenstva za obranu rada na ¢itanje. Predsjednik i ¢lanovi

Povjerenstva se o radu trebaju ocitovati u roku od najvise mjesec dana.

Mentor komunicira s Predsjednikom i ¢lanovima povjerenstva. Predsjednik i ¢lanovi
povjerenstva sve ispravke $alju mentoru pa mentor opet studentu! ‘

Student tijekom najduZe jednog mjeseca treba prema uputama Predsjednika i ¢lanova
Povjerenstva ispraviti rad.

Kona¢no ¢itanje rada mentor (i po potrebi ¢lanovi) — najvi§e jedan mjesec

Predsjednik povjerenstva — pisanje ocjene rada — najvise jedan mjesec (3. Ocjena rada)

e Predsjednik Povjerenstva iznosi ocjenu rada na sjednici Strué¢nog vijeéa
e U slucaju da Stru¢no vijece ne prihvati ocjenu, rad mora na doradu

Nakon $to je ocjena rada prihvacena na Stru¢nom vijecu, obrana rada moZe biti najranije 7 dana
od dana predaje rada u referadi pri ¢emu je student obavezan potpisati Obrazac za dopustenje
koristenja autorskog djela (6. Dopustenje koristenja autorskog djela), koji supotpisuje mentor.
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Konac¢na ocjena rada je prosjek prosje¢ne ocjene rada (4. Ocjena zavrSnog rada) i prosjecne
ocjene obrane rada svih ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada (obrazac ISVU).

Ukoliko mentor ili Predsjednik i ¢lanovi povjerenstva prekorace rokove €itanja i ispravljanja
diplomskog rada, student moze uloziti Zalbu Povjerenstvu za nastavna pitanja.

Klasa: 011-01/19-01/01
Urbroj: 2137-78-19/02

Krizevci, 2. prosinca 2019.
DEKANICA:

dr. sc. Marijana Ivanek-Martinc€i¢, prof. v. S.
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Ovaj op¢i akt Ucilista objavljen je na Oglasnoj plo¢i Visokoga gospodarskog uciliSta u
KriZeveima 5. prosinca 2019.

Tajnica Ucilista:
Vesna Bradarié-Slujo, dipl. iur.
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