VISOKO GOSPODARSKO UCILISTE
U KRIZEVCIMA

KLASA: 007-02/23-02/01

URBROJ: 2137-78-23/05-2

Krizevci, 5. travnja 2023.

Na temelju ¢lanka 50. Statuta Visokoga gospodarskog ucilista u Krizeveima (KLASA:112-
01/15-01/25, URBROJ: 2137-78-15/211 od 21. rujna 2015., KLASA: 003-08/20-01/01,
URBROJ: 2137-78-20/03-7 od 3. srpnja 2020.) te ¢lanka 4. Pravilnika o radu knjiznice VGUK
KLASA: 003-08/16-01/01, URBROJ: 2137-78-16/15-3 od 21. prosinca 2016. Stru¢no vijece
Visokoga gospodarskog ugilista u Krizevcima na 5. sjednici odrzanoj 5. travnja 2023. pod
to¢kom 2. donijelo je jednoglasno

ODLUKU
o donosenju Plana rada knjiznice VGUK za 2023.

L
Prihvaca se i donosi Plan rada knjiznice VGUK za 2023. od 31. sije¢nja 2023., KLASA: 602-
04/23-09/01, URBROJ: 2137-78-23/04.

II.
Plan rada knjiznice VGUK za 2023. prilaze se uz ovu Odluku i ¢ini njezin sastavni dio.

IIL.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

DdKANICA

dr. sc. Marcela ldreata-Koren , prof. strug. stud.
Dostavlja se :
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Visoko gospodarsko uciliste u Krizeveima
Milislava Demerca 1

48260 Krizevci

Knjizni¢ni odbor

Stru¢nome vijecu

U Krizevcima 31. sije¢nja 2023.

Plan rada Knjiznice Visokoga gospodarskog U¢ilista u Krizevcima za 2023. godinu

1. UPRAVLJANJE I VOPENJE KNJIZNICE

- koordiniranje i stru¢no nadziranje rada u knjiznici

- izvjeStavanje o radu i planiranje rada knjiznice

- prikupljanje statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznice

- izrada pravilnika i smjernica vezanih za poslovanje i vodenje dokumentacije o
poslovanju knjiznice

- predstavljanje knjiZnice i promocija rada

2. POSLOVI I USLUGE KNJIZNICE
2.1. Upravljanje knjizni¢nim zbirkama

- praéenje strune i znanstvene produkcije (pregledavanje mreznih stranica
nakladnika, posjecivanje sajmova knjiga, pregledavanje recenzija publikacija,
pregledavanje kataloga drugih knjiznica)

- izrada desiderata prema iskazanim potrebama zaposlenika

- nabava grade putem kupnje, darova i razmjene

- uredivanje Muzejske zbirke te registracija dijela grade kao kulturnog dobra

- nabava pristupa elektronickim izvorima (bazama podataka, zbirkama 1
pojedina¢nim elektroni¢kim ¢asopisima i elektroni¢kim knjigama)

- zadtita grade folijama, kutijama i mapama, uvezom, restauracijom i digitalizacijom

- praéenje mikroklimatskih i higijenskih uvjeta u prostorima knjiznice

e o

- inventarizacija, katalogizacija, klasifikacija, signiranje i smjestaj knjizni¢ne grade
na police
- analiticka obrada publikacija

2.3. Cirkulacija knjizni¢ne grade

- posudba izvan i unutar knjiznice, rezervacija i povrat grade
- reprodukcija skeniranjem i fotokopiranjem grade

con o

- meduknjiZzni¢na posudba



2.4. Informacijsko-referalne usluge

izrada biltena prinova i bibliografija

tematska pretrazivanja, savjetovanja korisnika pri izboru literature
odrzavanje mreznih stranica knjiznice

uvodenje usluge m-knjiznice

1

2.5. Edukacija korisnika i podr§ka nastavnim aktivnostima mati¢ne institucije

- organizacija stru¢nog vodstva po knjiZnici za zaposlenike i studente te goste
predavace i studente na razmjeni
- organizacija i izvodenje razli¢itih oblika te¢ajeva informacijske pismenosti

2.6. Organizacija dogadanja
- daljnja suradnja s udrugom ALUMNI VGUK

2.7. Upravljanje podacima, informacijama i digitalnim sadrZzajima

- uredni$tvo u institucionalnom repozitoriju

2.8. Podrska vrednovanju mati¢ne institucije

- sudjelovanje u izradi godi$njih i drugih izvjestaja UciliSta u dijelu koji se tice
knjiznice
- provodenje bibliometrijskih istrazivanja s ciljem:

o izdavanja potvrda o zastupljenosti i citiranosti radova, faktoru odjeka te
indeksiranosti ¢asopisa i radova u citatnim bibliografskim bazama podataka
za potrebe napredovanja zaposlenika

o za potrebe reakreditacije mati¢ne institucije

o zapotrebe prijave projekata i programa

2.9. Podrska nakladnic¢koj djelatnosti

ispunjavanje i slanje CIP upitnika te ostalih potrebnih materijala, dodjeljivanje ISBN
i ISSN brojeva, slanje obaveznih primjeraka

- sudjelovanje na izlozbama izdavacke djelatnosti U¢ilista

- prodaja i razmjena publikacija u izdanju U¢ilista

- digitalizacija grade

3. DOMACA I MEPUNARODNA SURADNJA

- sudjelovanje na sastancima nadlezne sveu¢ili$ne mati¢ne razvojne sluzbe
- sudjelovanje u radu strukovnih organizacija
- suradnja sa srodnim knjiznicama u zemlji i inozemstvu



. STRUCNO USAVRSAVANJE

.....

- pohadanje teCajeva i webinara CSSU i SRCE-a
- sudjelovanje sa ili bez izlaganja na skupovima
- pisanje struénih i znanstvenih radova

cen e

dr. sc. Sandra Kantar, prof. strué. stud.



