
Na temelju članka 46. i 84. stavka 3. Statuta Veleučilišta  u Križevcima (KLASA: 007-01/23-

01/01, URBROJ: 2137-78-23/03 od 11. travnja 2023) Vijeće Veleučilišta na 22. sjednici 

održanoj 19. rujna 2024. donijelo je 

 

PRAVILNIK 

o završnoj stručnoj praksi  

studenata Veleučilišta u Križevcima 

 

 I. OPĆE ODREDBE  

Članak 1. 

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se uvjeti, organizacija i način provedbe završne stručne prakse 

studenata Veleučilišta u Križevcima (u daljnjem tekstu Veleučilište), te obaveze studenata pri 

obavljanju završne  stručne prakse i njezino vrednovanje.  

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na 

muški i ženski rod. 

 

Članak 2. 

(1) Završna stručna praksa oblik je nastavnog procesa koji se odvija sukladno studijskom 

programu i izvedbenom planu nastave.  

(2) Naziv kolegija pod kojim se obavlja završna stručna praksa, trajanje, radno opterećenje u 

ECTS bodovima, ciljevi, sadržaj, ishodi učenja, obaveze studenata, vrednovanje i dr. utvrđuju 

se studijskim programom i izvedbenim planom pojedinog studija.  

(3) Poslovi koje student obavlja tijekom završne stručne prakse trebaju biti vezani uz područje 

studiranja. 

  

 

 II. OBAVLJANJE ZAVRŠNE STRUČNE PRAKSE  

 

Članak 3. 

Završna stručna praksa provodi se u organizaciji Veleučilišta koje u tu svrhu ostvaruje suradnju 

s gospodarskim subjektima, strukovnim udrugama ili ustanovama čija je djelatnost sukladna 

programu studija (u daljnjem tekstu Poslodavac). 

 

Članak 4. 



(1) Završna stručna praksa izvodi se na svim studijskim programima u posljednjem semestru.  

(2) U slučaju postojanja opravdanih razloga (provođenje istraživanja vezanih uz vegetacijsku 

godinu, studijski boravak u inozemstvu, trajanja projektnih aktivnosti, organizacijske 

mogućnosti prihvata studenta i sl.) , studenta se može uputiti na obavljanje završne stručne 

prakse prije termina predviđenog programom studija. 

(3) Završnu stručnu praksu student treba odraditi najkasnije do 1. rujna završne akademske 

godine.  

(4) Završna stručna praksa može se obavljati u kontinuitetu ili s prekidima. 

(5) Završna stručna praksa može se obaviti u Hrvatskoj ili u inozemstvu, kod jednog ili više 

Poslodavaca. 

(6) Završna stručna praksa može se obavljati u sklopu Erasmus+ programa mobilnosti ili drugih 

programa i projekata. 

(7) Student iznimno može obavljati završnu stručnu praksu i na Veleučilištu. 

(8) S odabranim Poslodavcem Veleučilište treba imati sklopljen ugovor prije nego student 

započne s obavljanjem završne stručne prakse.   

 

Voditelj završne stručne prakse 

Članak 5. 

(1) Planiranje, organizaciju i druge poslove oko izvođenja završne stručne prakse provodi 

voditelj završne stručne prakse koji je ujedno i nositelj kolegija završne stručne prakse.  

(2) Voditelja završne stručne prakse predlaže prodekan za nastavu i studente za svaki studijski 

program, odnosno smjer studija, a imenuje ga Vijeće Veleučilišta usvajanjem izvedbenog plana 

nastave.  

 (3) Voditelj završne stručne prakse za svoj rad odgovoran je prodekanu za nastavu i studente i 

pročelniku studija na kojemu se kolegij izvodi. 

(4) Zadaci voditelja završne stručne prakse su sljedeći:  

- izrađuje izvedbeni plan kolegija  

- provodi informativne sastanke sa studentima 

- razmatra prijedloge studenata i pomaže studentima kod odabira mjesta obavljanja prakse u 

skladu sa studijskim programom i studentovim planom razvoja karijere  

- posreduje u uspostavi prakse kod odabranog poslodavca 

- pomaže kod izbora mentora završne stručne prakse u Veleučilištu 

- predlaže dekanu i prodekanu za poslovanje i razvoj sklapanje ugovora o završnoj stručnoj 

suradnji s odgovarajućim Poslodavcima 



- uručuje svakom studentu-polazniku završne stručne prakse potrebne obrasce - potpisanu 

uputnicu za obavljanje završne stručne prakse (Prilog 1), obrazac za ocjenu završne stručne 

prakse (Prilog 2), upute za obavljanje završne stručne prakse (Prilog 3) anketni upitnik o 

zadovoljstvu završnom stručnom praksom (Prilog 4) te upute za pisanje Izvješća sa završne 

stručne prakse (Prilog 5) 

- vodi evidenciju o obavljenoj završnoj stručnoj praksi studenata  

- prikuplja obrasce od studenata po obavljenoj završnoj stručnoj praksi 

- određuje termine obrane završne stručne prakse, imenuje Povjerenstvo za obranu završne 

stručne prakse i sudjeluje u vrednovanju studentovog rada na obrani završne stručne prakse 

- obavlja i druge poslove od značaja za kvalitetno izvođenje završne stručne prakse  

- sastavlja godišnje izvješće o obavljenoj završnoj stručnoj praksi u protekloj akademskoj 

godini i dostavlja ga prodekanu za nastavu i studente i pročelniku studija na kojemu se kolegij 

izvodi. 

 

Mentor završne stručne prakse u Veleučilištu 

Članak 6. 

(1) Mentor u Veleučilištu je nastavnik koji svojim stručnim kompetencijama pokriva područje 

kojim će se student baviti na praksi. Surađuje s voditeljem završne stručne prakse i mentorom 

završne stručne prakse kod Poslodavca; daje upute studentu u vezi opažanja i istraživanja koje 

student treba obaviti tijekom završne stručne prakse u skladu s mogućnostima kod Poslodavca; 

kontrolira i nadzire rad studenata na stručnoj praksi i ocjenjuje studentovo Izvješće sa završne 

stručne prakse (u daljnjem tekstu Izvješće).  

(2) Student je obavezan u Veleučilištu odabrati mentora završne stručne prakse najkasnije 15 

dana od dana početka obavljanja prakse, o čemu je dužan obavijestiti voditelja završne stručne 

prakse. 

 

Mentor završne stručne prakse kod Poslodavca 

Članak 7. 

(1) Poslodavac kod kojeg student obavlja završnu stručnu praksu dužan je studentu imenovati 

mentora prakse između svojih zaposlenika. Mentor mora imati najmanje istu stručnu spremu 

kao i student po završetku studija. 

(2) Mentor daje upute, nadzire, pomaže te potiče studenta da samostalno ili u timu obavlja 

određene poslove kako bi se osiguralo kvalitetno izvođenje stručne prakse. Evaluira studentov 



rad na praksi na propisanom obrascu (Ocjena stručne prakse). Po završetku stručne prakse 

svojim potpisom i ovjerom Izvješća potvrđuje točnost svih podataka iz Izvješća. 

 

III. OBVEZE I PRAVA STUDENTA NA ZAVRŠNOJ STRUČNOJ PRAKSI  

 

Članak 8. 

(1) Student predlaže Poslodavca i mentora završne stručne prakse u Veleučilištu voditelju 

završne stručne prakse. 

(2) Student je dužan savjesno i odgovorno obavljati sve poslove i zadatke koji su mu povjereni.  

(3) Student je dužan poštivati pravne propise Poslodavca, pridržavati se propisanih mjera zaštite 

na radu, radnih obveza i sigurnosnih mjera.   

(4) Student je dužan čuvati imovinu Poslodavca i paziti da svojim ponašanjem ili postupanjem 

ne nanese štetu Poslodavcu ni Veleučilištu.  

(5) Student koji namjerno ili krajnjom nepažnjom nanese štetu Poslodavcu, dužan je tu štetu 

nadoknaditi.  

Članak 9. 

(1) Obavljanje završne stručne prakse može se prekinuti iz opravdanih razloga.  

(2) Opravdani razlozi mogu biti ukoliko mentor na Veleučilištu i mentor prakse nisu zadovoljni 

radom studenta, ako student obavlja posao i radne zadatke koji nisu na razini i u skladu sa 

studijskim programom te ostali opravdani razlozi. 

(3) O postojanju razloga za prekid završne stručne prakse student ili mentor prakse kod 

Poslodavca obavještavaju voditelja završne stručne prakse odmah po njihovom nastanku, 

odnosno odmah po saznanju za postojanje takvih razloga.  

 

Članak 10. 

(1) Ako je na završnoj stručnoj praksi povrijeđeno pravo studenta na kvalitetno i primjereno 

obavljanje stručne prakse, njegov osobni integritet ili druga prava, student je dužan o tome 

obavijestiti voditelja stručne prakse. U slučaju vrlo narušenih odnosa student može zatražiti od 

voditelja završne stručne prakse da stručnu praksu nastavi kod drugog Poslodavca. 

 

Članak 11. 

(1) Radi obavljanja završne stručne prakse u inozemstvu student je dužan osobno organizirati 

prijevoz i smještaj te pribaviti potrebne isprave za boravak u drugoj zemlji (vizu i sl.). 

 



Članak 12. 

(1) Za vrijeme obavljana završne stručne prakse student nema pravo od Veleučilišta potraživati 

novčanu naknadu, odnosno naknadu putnih ili drugih troškova.  

(2) Troškove nastale tijekom obavljanja završne stručne prakse snosi student. 

 

Članak 13. 

(1) Po završetku prakse student je obvezan napisati Izvješće sa završne stručne prakse.  

(2) Izvješće je dokument u kojem student navodi osnovne podatke o Poslodavcu, opisuje 

poslove na kojima je radio, opisuje provođenje istraživanja, ukoliko su se ona provodila i daje 

osvrt na provedenu završnu stručnu praksu.  

(3) Student je obvezan voditi i Dnevnik završne stručne prakse. To je dokument u kojem treba 

ukratko opisati radne zadatke koji su obuhvaćeni praksom po mjestu, datumu i trajanju, a 

sastavni je dio Izvješća.  

(4) Student je obvezan mentoru završne stručne prakse u Veleučilištu predati Izvješće na 

ocjenu. 

(5) Nakon obavljene završne stručne prakse, mentor kod Poslodavca ocjenjuje studentov rad na 

praksi na Obrascu za ocjenu završne stručne prakse koji potpisuje i ovjerava, te ovjerava i 

potpisuje Izvješće, čime potvrđuje vjerodostojnost navedenih podataka.  

(6) Pravo polaganja ispita iz kolegija završne stručne prakse student stječe nakon što voditelju 

završne stručne prakse preda Izvješće (potpisano i ovjereno od mentora kod Poslodavca te 

pregledano i ocijenjeno od mentora u Veleučilištu) i pozitivnu ocjenu završne stručne prakse 

na propisanom obrascu.   

(7) Ocjenu završne stručne prakse od Poslodavca student treba predati voditelju završne stručne 

prakse najkasnije do kraja tekuće akademske godine.  

(8) U slučaju djelomično obavljene ili neobavljene (nepriznate, negativno ocijenjene) završne 

stručne prakse, student je obvezan kolegij upisati u narednoj akademskoj godini. 

 

IV. OCJENA I OBRANA ZAVRŠNE STRUČNE PRAKSE 

 

Članak 14. 

(1) Završna stručna praksa završava polaganjem ispita, odnosno usmenom obranom na temelju 

Izvješća pred Povjerenstvom za obranu završne stručne prakse (u daljnjem tekstu 

Povjerenstvo).  



(2) Povjerenstvo ima tri dlana od kojih je predsjednik Povjerenstva voditelj zavr5ne strudne

prakse, jedan dlan je mentor zavr5ne strudne prakse u Veleudili5tu, a drugi dlan je nastavnik

Veleudili3ta koji svojim strudnim kompetencijama triokriva podrudje obavljanja prakse, ili
mentor kod Poslodavca. ilana predla1evoditelj u dogovoru s mentorom.

(3) U sludaju kada je voditelj zavr5ne strudne prakse ujedno i mentor u Veleudili5tu, ulogu

predsjednika Povjerenstva preuzima prodelnik studija na kojemu se kolegij izvodi.

(4) Povjerenstvo nakon obrane zakljuduje konadnu ocjenu temeljem ocjene lzvje36a, ocjene

zavrSne strudne prakse i ocjene obrane zavr5ne strudne prakse.

(5) Tijekom obrane zavr5ne strudne prakse predsjednik Povjerenstva vodi zapisnik na

propisanom obrascu (Prilog 6).

(6) Konadnu ocjenu zavrSne strudne prakse evidentira predsjednik Povjerenstva.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Sastavni dio ovog p.uritrit u dine obras;llt 'i;rr"u 
prilogu t,2,3,4, s i 6.

ilanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o nadinu i uvjetima
obavljanja strudne prakse od 8. prosinca 2009. (KLASA: 602-01104-09146, URBROJ: 2137-
78-091377-3) i Pravilnik o specijalistidkoj diplomskoj strudnoj praksi studenata specijalistidkih
diplomskih strudnih studija Visokoga gospodarskog udili5ta u KriZevcima od 17 . srpnja 2013.
(KLASA: 602-04 I 13 -0 I I 4 5, URBROJ: 2137 -7 8-13 I 37 0 -7)

ilanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na mreZnim stranicama
VeleudiliSta.

KLASA: 007 -02124-02101

URBROJ: 2137 -7 8-241 l2-7 -l
KriZevci, 19. rujna 2024.

dr. sc. Marcela

Ovaj Pravilnik objavtjen je na mreZnim stranicama Veleudili5t u 13 n{Wa- 2024.
w

"'"*^iltr;Jdili.ta


