Na temelju ¢lanka 84. stavka 3. Statuta Veleucilista u Krizevcima (KLASA: 007-01/23-01/01,
URBROJ: 2137-78-23/03 od 11. travnja 2023) Vijece Veleucilista na 5. sjednici odrzanoj 21.
rujna 2023. donijelo je

PRAVILNIK O STUDIRANJU

I. OPCE ODREDBE

Predmet i sadrzaj Pravilnika
Clanak 1.

(1) Pravilnik o studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje vrste i razine studija, studijske
programe, ustroj i izvedbu studija na Veleucilistu u Krizevcima (u daljnjem tekstu:
Veleudiliste), te sustav studiranja s pravima i obvezama studenata koji pohadaju studijske
programe Koji se izvode na Veleucilistu.

(2) Ovaj Pravilnik je mjerodavan i za studente obuhvacene programima medunarodne dolazne
1 odlazne mobilnosti u mjeri u kojoj njihova prava i obveze nisu uredeni drugim propisima
kojima se ureduje akademska mobilnost.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na jednak na¢in
na muski i zenski rod.

ECTS sustav
Clanak 2.
(1) Veleuciliste koristi europski sustav stjecanja i prijenosa bodova (European Credit Transfer
and Accumulation System; u daljnjem tekstu: ECTS) po kojemu student u jednoj akademskoj
godini studija u punom nastavnom optere¢enju u pravilu stje¢e najmanje 60 ECTS bodova.

Clanak 3.
(1) U opterecenje studenta koje se izrazava ECTS bodovima ura¢unava se cjelokupno vrijeme
potrebno za uspjesno savladavanje nastavnog gradiva, tj. stjecanje propisanih ishoda ucenja,
odnosno vrijeme provedeno na svim oblicima neposredne nastave kao i vrijeme koje je
potrebno za studiranje gradiva i pripremu ispita i drugih aktivnosti predvidenih studijskim
programom i izvedbenim planom kolegija.
(2) Jedan (1) ECTS bod predstavlja 30 sati procijenjenog prosjecno utroSenog studentskog rada
pri ostvarivanju ishoda ucenja.
(3) Kriteriji i uvjeti priznavanja i prijenosa ECTS bodova s drugih studija utvrduju se posebnim
aktima Veleucilista.

(4) ECTS bodovi stjecu se nakon uspje$nog ispunjavanja svih predvidenih obveza
propisanih izvedbenim planom nastave na kolegiju, odnosno poloZenog ispita.



1. STUDIJI

Nositelj studija
Clanak 4.
(1) Nositelj ustroja i izvedbe studija koji se izvode na Veleucilistu u sjedistu Veleucilista i izvan
njega jest Veleuciliste.

Vrste i razine studija
Clanak 5.

(1) Na Veleucilistu se ustrojavaju i izvode strucni studiji u skladu sa Zakonom o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon).
(2) Stru¢ni studij osposobljava studente za obavljanje stru¢nih poslova u poslovnom svijetu,
javnom sektoru i drustvu opcenito.
(3) Strucni studiji koji se ustrojavaju i izvode na Veleucilistu obuhvacaju:
- stru¢ni prijediplomski studij,
- struéni diplomski studij i
- struéni kratki studjij.

Prijediplomski studij
Clanak 6.

(1) Stru¢ni prijediplomski studij osposobljava studenta za zapos$ljavanje na odredenim stru¢nim
poslovima te ih priprema za nastavak studija na diplomskoj razini.
(2) Strucni prijediplomski studij traje tri godine i njegovim se zavrSetkom stjece najmanje 180
ECTS bodova.
(3) Struéni prijediplomski studij moze upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuéi program
srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine 1 polozila drzavnu maturu.
Struc¢ni prijediplomski studij moze upisati osoba koja je zavrsila odgovarajuéi stru¢ni kratki
studij.
(4) Uvjete upisa na struc¢ni prijediplomski studij utvrduje Vije¢e Veleucilista.
(5) Stru¢ni prijediplomski studij zavrSava polaganjem svih ispita iz studijskog programa,
izvrSenjem drugih studijskih obveza te izradom i obranom zavrSnog rada.
(6) Zavrsetkom stru¢noga prijediplomskog studija student stjee stru¢ni naziv prvostupnik
(baccalaureus) uz naznaku struke (bacc.). Kratica stru¢nog naziva navodi se iza imena i
prezimena osobe.

Diplomski studij
Clanak 7.

(1) Strucni diplomski studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim poslovima
koji zahtijevaju specijalisti¢ka znanja, vjestine i kompetencije.
(2) Stru¢ni diplomski studij na Veleucilistu traje dvije godine te se njegovim zavrsetkom stjece
najmanje 120 ECTS bodova.
(3) Struéni diplomski studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuc¢i stru¢ni
prijediplomski, sveucilisni prijediplomski studij ili sveucili$ni integrirani studij u trajanju
najmanije tri godine i stekla najmanje 180 ECTS bodova.



(4) Vijece Veleucilista odreduje koji su prijediplomski studijski programi odgovarajuéi (popis
istovrsnih studijskih programa) za upis pojedinoga diplomskog studija, kao i koji su uvjeti upisa
za pristupnike koji imaju zavrSen neki drugi prijediplomski ili integrirani studij (neistovrsni
studijski program).

(5) Uvjete upisa na stru¢ni diplomski studij utvrduje Vijec¢e Veleucilista.

(6) Zavrsetkom stru¢noga diplomskog studija student stjece struéni naziv magistar uz naznaku
struke (mag. uz naznaku struke). Kratica stru¢nog naziva navodi se iza imena i prezimena
osobe.

(7) Zavrsetkom stru¢noga diplomskog studija iz biotehnickog podrucja student stjeCe strucni
naziv magistar inzenjer uz naznaku struke (mag. ing. uz naznaku struke). Kratica stru¢nog
naziva navodi se iza imena i prezimena osobe.

Strucni kratki studij
Clanak 8.

(1) Strucni kratki studij osposobljava studenta za zaposljavanje na odredenim specijaliziranim
stru¢nim poslovima.
(2) Struéni kratki studij traje dvije godine i njegovim se zavrSetkom stje¢e najmanje 120 ECTS
bodova.
(3) Strucni kratki studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgovaraju¢i program
srednjoskolskog obrazovanja.
(4) Uvjete upisa na strucni kratki studij utvrduje Vijece Veleucilista.
(5) Zavrsetkom stru¢noga kratkog studija student stjee strucni naziv pristupnik uz naznaku
struke. Kratica stru¢nog naziva navodi se iza imena i prezimena osobe.

Upis na studije
Clanak 9.

(1) Uvjete za upis u I. godinu stru¢nih studija propisuje Vijece Veleucilista u skladu s odlukama
I napucima osnivaca.
(2) Broj upisnih mjesta utvrduje Upravno vije¢e uz prethodnu suglasnost osnivaca za svaku
akademsku godinu.
(3) Veleudiliste provodi upis na studij na temelju javnog natjecaja. Javni natjecaj objavljuje se
najkasnije do 1. svibnja na mreznim stranicama Veleuc¢ilista.
(4) Veleuciliste utvrduje postupak upisa na studij tako da jam¢i ravnopravnost svih pristupnika.
(5) Javni natjecaj sadrzi broj upisnih mjesta, uvjete upisa, rok za prijavu na natjecaj te podatke
0 postupku upisa i ispravama potrebnim za upis.
(6) Razredbeni postupak provodi se u ljetnim i jesenskim rokovima
(7) Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka koje imenuje
Vijece Veleudilista na prijedlog prodekana za nastavu i studente.
(8) Povjerenstvo za provedbu razredbenog postupka utvrduje rang listu pristupnika i popis
pristupnika koji su stekli pravo upisa koje objavljuje na mreznim stranicama Veleucilista.
(9) Ako se nakon jesenskog upisnog roka utvrdi da ima slobodnih mjesta, odlukom dekana i uz
suglasnost Vijec¢a Veleucilista moze se produziti upisni rok do popunjavanja slobodnih upisnih
mjesta, odnosno najkasnije do poc¢etka nastave na studijskom programu.
(10) Zalbe pristupnika na rang listu podnose se Povjerenstvu za nastavna pitanja najkasnije 24



sata nakon objave. RjeSenje Povjerenstva za nastavna pitanja je konacno.

Clanak 10.
(1) Upisni postupak za pristupnike koji su ostvarili pravo na upis ukljucuje:
- predaju originalnih dokumenata propisanih Natjecajem. Osobe koje su srednju $kolu zavrSile
izvan Republike Hrvatske obvezne su provesti postupak priznavanja istovjetnosti svjedodzbi.
- potpisivanje ugovora o studiranju s Veleucilistem kojim se utvrduju medusobna prava i
obveze ugovornih strana, status studenta i troskovi studiranja.
- izdavanje indeksa studentu
- ispunjavanje upitnika za statisti¢ko pracenje 1 izvjeS¢ivanje
- fotografiranje za potrebe izdavanja identifikacijske kartice studenta (X-ice, studentske
iskaznice), koja se izdaje u skladu s vaze¢im propisima koju ureduju studentski standard.

I1l. STUDENTI

Status studenta
Clanak 11.

(1) Status studenta na Veleucilistu stjeCe se upisom na strucni prijediplomski studij, stru¢ni
diplomski studjij ili stru¢ni kratki studij.
(2) Student moze studirati u redovitom ili izvanrednom statusu. Na Veleucilistu moze studirati
1 gostujuci student s drugog visokog ucilista.
(3) Student u redovitom statusu (redoviti student) studira u sklopu pune nastavne satnice te u
akademskoj godini upisuje najmanje 60 ECTS bodova u skladu s izvedbenim planom nastave.
(4) Student u izvanrednom statusu (izvanredni student) studira u sklopu pune ili prilagodene
nastavne satnice te upisuje u pravilu 30 do 60 ECTS bodova u skladu s izvedbenim planom
nastave.
(5) Student u izvanrednom statusu moze upisati 30 ECTS bodova te tada upisuje po jedan
semestar u akademskoj godini.

(6) Redoviti student moze na vlastiti zahtjev u tijeku studija samo jednom promijeniti svoj status
u izvanrednog studenta.
(7) Status studenta dokazuje se studentskom ispravom c¢iji sadrzaj te pristup i uredivanje

sadrzaja, izradu, izdavanje, koriStenje i poniStavanje, pravilnikom propisuje ministar.

(8) Status studenta prestaje:

1. zavrSetkom studija

2. ispisom sa studija

3. iskljucenjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Statutom ili drugim op¢im aktom
Veleucilista

4. ako student ne zavrsi studij u rokovima predvidenim Zakonom, odnosno ovim Pravilnikom.

Studentska isprava
Clanak 12.
(1) Studentska isprava u smislu ovog Pravilnika je studentska iskaznica.
(2) Studentska iskaznica je javna isprava kojom se dokazuje status studenta.



(3) Studentsku iskaznicu izdaje Veleuciliste

(4) Studentska iskaznica prestaje vrijediti:

1. prestankom statusa studenta

2. prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice

3. uniStenjem.

(5) Studentska iskaznica koja je prestala vrijediti se poniStava. Studentska iskaznica ponistava
se tako da se u Informacijskom sustavu akademskih kartica (ISAK) promjenom statusa
iskaznica proglasi nevaze¢om.

(6) Studentu se ne smije izdati nova studentska iskaznica ako prethodna nije predana na
ponistenje, osim u slu¢aju njezina gubitka ili krade.

(7) Na zahtjev studenta studentu ¢e se dati na koriStenje privremena studentska iskaznica koja
vrijedi do izdavanja nove.

(8) Student ne smije studentsku iskaznicu dati na koriStenje, prodati ili posuditi drugoj osobi.
(9) Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku iskaznicu kao svoju.

(10) Svaka zlouporaba studentske iskaznice je stegovni prekrsaj.

Prava i obveze studenta
Clanak 13.

(1) Student ima pravo na:
1. izvedbu studija u skladu s izvedbenim planom studija
2. sudjelovanje u znanstvenom i stru¢nom radu
3. slobodu iskazivanja miSljenja 1 stajaliSta tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu s
etickim kodeksom
4. zavrSetak studija u roku kra¢em od propisanoga u skladu s kriterijima utvrdenim opéim
aktom Veleucilista
5. besplatno koriStenje grade knjiznice te znanstvenih i stru¢nih izvora na Veleucilistu
6. pohadanje kolegija s drugog studija u skladu sa studijskim programom
7. izjaSnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godisnje u sklopu provedbe
unutarnjeg sustava osiguravanja kvalitete
8. prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i op¢im aktom Veleucilista
9. prava iz studentskog standarda uredena Zakonom 1 drugim propisima
10. druga prava propisana zakonom, Statutom i drugim opéima aktom Veleucilista.
(2) Studenti koji studiraju u redovitom statusu imaju prava iz zdravstvenog osiguranja sukladno
posebnim propisima.
(3) Student u redovitom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu.
(4) Student ima pravo na mirovanje studija u skladu sa Zakonom. Izvanredni studenti za vrijeme
mirovanja ne placaju predvidene troskove studija.
(5) Uz prava utvrdena Zakonom student ima i sljedeca prava:
1. pravo na kvalitetu obrazovanja koja se temelji na kvaliteti nastavnog procesa utvrdenog
studijskim programom
2. pravo na mentore (veleucilisSne nastavnike ili suradnike, mentore godista ili studente
mentore), koji mu pomazu savjetima tijekom studija.
3. pravo ulaganja priziva na odluku ili postupak kojim je nezadovoljan Povjerenstvu za nastavna
pitanja VeleuciliSta



4. pravo sudjelovanja u radu Veleucilisnih tijela u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima
Veleucilista

5. pravo na organizirane sportske, umjetni¢ke i druge aktivnosti.

(6) Student je obvezan zavrsiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od trajanja studija.
(7) Student ima obveze:

1. pravodobno izvrsavati svoje nastavne i druge obveze te postovati opce akte Veleucilista

2. Cuvati ugled i1 dostojanstvo Veleucilista

3. ponasati se u skladu s Etickim kodeksom Veleucilista.

(8) Stegovna odgovornost studenata utvrduje se Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti
studenata.

Skolarina

Clanak 14.
(1) Upravno vijece odlucuje o participiranju studenata u troskovima $kolarine, modelu i iznosu
participacije uz prethodnu suglasnost osnivaca sukladno Zakonu, vaze¢im propisima i Statutu
Veleucilista.
(2) Studenti u redovitom statusu koji ne ispunjavaju uvjete subvencioniranja troskova Skolarine
u cijelosti iz drZzavnog proracuna, djelomice ¢e snositi troSkove studiranja ovisno o ste¢enom
broju ECTS bodova i postignutom prosjeku ocjena u prethodnoj godini studiranja, a prema
odluci Upravnog vijeca.
(3) Studenti u redovitom statusu mogu studirati 1 za osobne potrebe i1 tada sami placaju troskove
studija.

IV. POSEBNE KATEGORIJE STUDENATA

Student Kategorizirani sportas
Clanak 15.

(1) Student kategorizirani sportas koji studira u redovitom/izvanrednom statusu, moze studirati
prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija.
(2) Vijece Veleucilista odlukom odreduje posebne uvjete za pojedinog kategoriziranog sportasa
na prijedlog Povjerenstva za nastavna pitanja:
. Vrjednovanje statusa pri upisu na studij
. prilagodbu uvjeta koji se odnose na obvezu prisutnosti na nastavi i vjeZbama
. prilagodbu obveza za upis u sljedec¢i semestar ili godinu studija
. potrebu za odredivanjem mentora
. dodjeljivanje prava produljenog statusa studenta
. ostvarivanje prava na moguénost mirovanja obveza
. izvodenje pojedinih kolegija primjenom sustava u¢enja na daljinu
. prilagodbu termina i nac¢ina polaganja kolokvija, pisanih i usmenih ispita.

03 O Ol A W

Student s invaliditetom
Clanak 16.
(1) U odredbama ovog Pravilnika student s invaliditetom je student koji se zbog dugotrajnih
bolesti, smetnji ili tjelesnih oStecenja u realizaciji svojih akademskih aktivnosti susrece s



preprekama u okolini koje ga sprjecavaju u potpunom 1 uc¢inkovitom izvrSavanju studentskih
obveza sukladno studijskom programu, izvedbenom planu nastave i drugim aktima koji se
odnose na studiranje.

(2) Navedena definicija ukljuc¢uje studente s djelomi¢nim ili potpunim gubitkom vida
(slabovidni i slijepi studenti), studente s djelomi¢nim ili potpunim gubitkom sluha (gluhi i
nagluhi studenti), studente s drugim tjelesnim invaliditetom, studente s govorno-jezi¢nim
potesko¢ama (komunikacijske poteSkoce), studente s dugotrajnim ili kroni¢nim bolestima,
studente s potesko¢ama na odredenim podrucjima ucenja (poteskoce u ¢itanju i/ili pisanju,
odnosno disleksija i disgrafija), studente sa psihickim teSkoc¢ama i sl.

(3) Svoj status student s invaliditetom duzan je dokazati odgovaraju¢om dokumentacijom te
tako stjeCe prava na posebne akademske prilagodbe.

(4) Akademske prilagodbe trebaju biti takve da ne kompromitiraju akademske standarde
(definirane ishode ucenja).

(5) Rjesenje o akademskoj prilagodbi donosi dekan na prijedlog kontakt osobe za studente iz
ranjivih i podzastupljenih skupina, uz prethodnu suglasnost Povjerenstva za nastavna pitanja.
(6) Student koji se ne Zeli deklarirati kao student s invaliditetom nema tu obvezu, no u tom
slucaju ne realizira pravo na posebne akademske prilagodbe.

(7) Sve osobe na Veleucilistu koje dodu u posjed informacija o studentu s invaliditetom duzne
su ih ¢uvati kao profesionalnu tajnu.

Gostujuci student

Clanak 17.
(1) Gostujuéi student je student u redovitom ili izvanrednom statusu s drugog visokog ucilista
u zemlji ili inozemstvu koji upisuje dio studijskog programa na stru¢nim studijima koji su

ustrojeni 1 izvode se na VeleuciliStu, i to na temelju posebnog ugovora.
(2) Status, prava i1 obveze gostuju¢eg studenta, na¢in osiguranja troSkova njegovog studija i
druga pitanja vezana za status gostujuceg studenta ureduju se posebnim ugovorom.

Posebno uspjesan student
Clanak 18.

(1) Posebno uspjesnim smatra se student koji je u prve dvije godine stru¢nog prijediplomskog
studija ili u prvoj godini stru¢nog diplomskog studija sve ispite polozio najmanje s prosje¢nom
ocjenom 4,8 i nije ponavljao ni jednu godinu.

(2) Posebno uspjesnim studentima moze se odobriti zavrSavanje studija u vremenu kra¢em od
propisanog trajanja studija. Uvjete ubrzanog napredovanja tijekom studija odreduje za svakog
studenta pojedinac¢no Vije¢e Veleucilista na prijedlog Povjerenstva za nastavna pitanja.

V. STUDIJSKI PROGRAMI | IZVEDBA STUDIJA

Clanak 19.
(1) Studijski program je op¢i akt VeleuciliSta kojim se ureduje ustroj i izvedba pojedinog
studija, u skladu s odredbama Zakona i propisima kojima se ureduje osiguravanje kvalitete u
visokom obrazovanju i znanosti, Statutom VeleuciliSta 1 drugim opéim aktima Veleucilista.



(2) Uvjeti upisa u visu godinu studija sastavni su dio studijskog programa kojeg donosi Vijece
Veleucilista.

Clanak 20.
(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studija.
(2) Izvedbenim planom studija definiraju se ustroj i nacin izvodenja studija u punoj odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.
(3) Izvedbeni plan studija donosi Vije¢e Veleudilista prije pocetka akademske godine.
(4) Izvedbenim planom studija utvrduje se:
1. popis obveznih i izbornih kolegija s nazna¢enim nastavnicima i suradnicima
2. nastavne jedinice i oblici nastave
3. jezik izvodenja nastave
4. mjesta izvodenja nastave
5. pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave
6. nacin polaganja ispita 1 ostvarivanja studijskih obveza
7. ispitni rokovi
8. popis ispitne literature
9. ostale vazne obavijesti o izvodenju nastave.
(5) Izvedbeni plan studija, satnica, ispitni rokovi i druge informacije nuzne za pohadanje
nastave 1 polaganje ispita objavljuju se studentima prije upisa na studij odnosno upisa u iduci
semestar, ili studijsku godinu.
(6) Izborni kolegij je dio studijskog programa te, kad ga student izabere, postaje obvezan u
godini u kojoj ga je student izabrao.
(7) Izvedbenim planom kolegija moZe se planirati predavanje gosta predavaca. Gostuju¢im
predavanjem smatra se angazman gosta predavaca u trajanju do 2 nastavna sata. Sadrzaj
predavanja mora biti u okviru sadrzaja i ishoda ucenja kolegija na kojem se odrzava.
(8) Gostujuce predavanje, uz privolu nositelja i u okviru sadrzaja i ishoda u¢enja kolegija, moze
organizirati i Erasmus koordinator za dolazne nastavnike (najvise 4 sata po kolegiju).

Gost predavac

Clanak 21.
(1) Gost predava¢ moze biti nastavnik s drugog visokog ucilista ili ugledni stru¢njak u podrué¢ju
kolegija.
(2) U akademskoj godini svaki nositelj kolegija ima pravo predloziti najvise dva gosta
predavaca odnosno dva predavanja. Nastavnik koji predlaze gostujuce predavanje mora na
Vijecu Veleucilista obrazloziti svoj prijedlog iznoSenjem bitnih Cinjenica kojima se iskustvo
predlozenog gosta predavaca (reference) povezuje sa sadrzajem i ishodima ucenja kolegija.
(3) Tijekom odrzavanja nastave gosta predavaca izvoditelj nastave koji ga je pozvao obvezan
je prisustvovati nastavi
(4) Gostujuce predavanje nositelj kolegija duzan je najaviti na web stranici Veleucilista te
objaviti izvjes¢e o odrzanom gostujuem predavanju



V1. ORGANIZACIJA NASTAVE

Clanak 22.
(1) Nastava se na stru¢nim studijima izvodi prema Akademskom kalendaru koji donosi Vijece
Veleucilista, u pravilu u lipnju teku¢e godine za novu akademsku godinu.
(2) Oblici nastave su: predavanja, seminari, vjezbe, praktina nastava, terenska nastava,
konzultacije, mentorski rad, projektna nastava, stru¢na praksa, sudjelovanje studenata u
stru¢nom i znanstvenom radu te drugi oblici nastave koji pridonose stjecanju znanja, vjestina i
kompetencija.
(3) Nastava se moze provoditi za cijelu studijsku grupu ili u manjim grupama. Veli¢ina grupe
ovisi o obliku nastave 1 utvrdenim normama.
(4) U izvanrednim okolnostima, kada bi zbog ugroze sigurnosti, zdravlja ljudi ili kojega drugog
opravdanog razloga izvodenje nastave u smislu prethodnog stavka bilo onemoguceno ili bitno
otezano, nastava i ispiti na Veleucilistu mogu se na temelju odluke dekana, organizirati i u
virtualnom okruzenju uz koristenje dostupnih informacijskih tehnologija.
(5) Nastava na studijskim programima na Veleucilistu izvodi se na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu.
(6) Nastava stranih jezika izvodi se na hrvatskom jeziku i na stranom jeziku te odgovaraju¢em
pismu.
(7) Veleudiliste moze izvoditi studije ili dijelove studija na jednom od svjetskih jezika.

Clanak 23.
(1) Na pocetku nastave svaki nastavnik je obvezan upoznati studente s izvedbenim planom
nastave, a posebno s ciljem, ishodima ucenja, na¢inom vrednovanja ishoda u€enja te pravima i
obvezama na kolegiju.
(3) Svaki nastavnik obvezan je po zavrSetku svih oblika nastave dostaviti izvjeS¢e o odrzanoj
nastavi pro¢elniku odjela.
(4) Nastavnik je duzan voditi evidenciju studenata o redovitosti pohadanja nastave.
(5) Redovito pohadanje nastave jest obveza studenata Veleucilista.
(6) Student mora prisustvovati na najmanje 80% ukupne satnice odredenoga kolegija, odnosno
smije izostati s najvise 20% nastave.
(7) Iznimno, za pojedine dijelove kolegija nastavnik moze odrediti obvezu 1 do 100%
prisustvovanja, §to mora biti navedeno u izvedbenom planu kolegija.
(8) lzostanak s nastave zbog stru¢ne prakse ne ubraja se u navedenih 20% dopustenih
izostanaka.
(9) lzostanak s nastave zbog aktivnosti na koje studenta upucéuje Veleuciliste (sudjelovanje u
promidzbi Veleudilista, sudjelovanje na sportskim, stru¢nim ili znanstvenim natjecanjima kao
predstavnik Veleucilista, sudjelovanje na stru¢nim i znanstvenim skupovima, radionicama
vezanim uz podrucje studija, studijski boravak u institucijama srodnim VeleuciliStu,
sudjelovanje na projektima i sl.) ne ubraja se u navedenih 20% dopustenih izostanaka, ali moze
iznositi najvise 10% izostanaka na pojedinom kolegiju.
(10) lIzostanci iz stavka 8. i 9. mogu biti opravdani samo uz pisanu potvrdu koju potpisuje
nastavnik koji je vodio stru¢nu praksu ili potvrdu o sudjelovanju u aktivnostima.
(11) Student koji je neopravdano izostao na vise od 20% nastave pojedinog kolegija nije



realizirao obvezu pohadanja nastave.

Clanak 24.
(1) Student koji je prema evidenciji nastavnika izostao s vise od 20% nastave iz opravdanih
razloga, moze podnijeti zamolbu Povjerenstvu za nastavna pitanja za odobrenje nadoknade
nastave.
(2) Student zamolbi mora priloziti vjerodostojne dokumente iz kojih je jasno vidljiva
opravdanost izostanaka.
(3) Ukoliko Povjerenstvo za nastavna pitanja zamolbu ocijeni opravdanom, nositelj kolegija
propisuje oblik i sadrzaj nastave koju je student obvezan realizirati kako bi stekao pravo na
potpis i pristup ispitu.

VI1l. PONAVLJANJE GODINE STUDIJA | MIROVANJE PRAVA | OBVEZA
STUDENTA

Ponavljanje godine studija
Clanak 25.

(1) Studenti koji ne ispune uvjete za upis u narednu studijsku godinu upisuju ponovno istu
godinu.
(2) Tijekom studija student u redovitom statusu moze ponavljati istu godinu samo jedanput.
(3) Student moze ponavljati godinu bez obveze ponovnog pohadanja nastave ukoliko je ostvario
pravo na potpise, ili uz obvezu ponovnog pohadanja nastave svih ili samo pojedinih kolegija iz
kojih nije ostvario pravo na potpis.
(4) U ponovno upisanoj godini student je duzan sakupiti prijepise potpisa ostvarenih u protekloj
godini.
(5) Student tijekom ponavljanja godine ima pravo polaganja ispita iz svih upisanih kolegija za
koje je izvrsio sve zadatke i aktivnosti predvidene studijskim programom i izvedbenim planom.

Clanak 26.
(1) Student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon mirovanja ili prekida, u slucaju
izmjene studijskog programa obvezan je poloziti razliku ispita prema novom studijskom
programul.

Mirovanje prava i obveza studenta
Clanak 27.
(1) Prava i obveze studenta mogu mirovati za vrijeme trudnoce; za vrijeme bolesti koja studenta
u duljem razdoblju sprjecava u uspje$nom ispunjavanju obveza iz studija; majci ili ocu koji
koriste rodiljni/roditeljski dopust do godine dana starosti djeteta; zbog nesposobnosti za rad
dulje od tri mjeseca, zbog nemoguénosti podmirenja financijskih obveza uslijed pogorsanja
socio-ekonomskog statusa te u drugim opravdanim slu¢ajevima.

(2) O zahtjevu za mirovanje prava i obveza studenta Veleucdiliste odlucuje rjeSenjem. Protiv
ovoga rjeSenja moze se pokrenuti upravni spor.

(3) U slucaju odobrenog mirovanja prava i obveza, studentu se produljuje rok za zavrSetak



studija za onoliko vremena koliko je trajalo mirovanje prava i obveza.

Podnosenje i odobravanje zahtjeva za mirovanje
Clanak 28.

(1) Zahtjev za mirovanje prava i obveza podnosi se Povjerenstvu za nastavna pitanja
(2) Postojanje opravdanoga razloga student dokazuje odgovaraju¢om lije¢nickom ili drugom
vjerodostojnom dokumentacijom (npr. rjeSenje nadleznog tijela o rodiljnom i/ili roditeljskom
dopustu, lije¢nicka potvrda o bolesti, potvrda nadlezne Porezne uprave o visini dohotka za
prethodnu godinu za sve ¢lanove obitelji ukljucujuéi i studenta i sl.).
(3) Zahtjeve za mirovanje godine rjeSava dekan na prijedlog Povjerenstva za nastavna pitanja.
(4) Dekan o studentovoj zamolbi odlucuje rjeSenjem. Protiv toga rjeSenja moze se pokrenuti
upravni spor.
(5) Student koji studira u redovitom statusu koji je u akademskoj godini u kojoj ima studentska
prava sprijeen obavljati studentske obveze zbog razloga navedenih u stavku 2. ovog ¢lanka,
ima studentska prava do kraja akademske godine u kojoj su te okolnosti nastupile.
(6) Za vrijeme mirovanja obveza student ne pohada nastavu, moze polagati ispite onih kolegija
za koje je ispunio uvjete.
(7) Maksimalni prekid studiranja uslijed odobrenih mirovanja na jednom studijskom programu
ne moze trajati dulje od 3 uzastopne akademske godine.

(8) Studentu koji placa Skolarinu priznat ¢e se, prilikom nastavka studiranja, ranije uplaé¢ena
Skolarina za razdoblje u kojem traje mirovanje.
(9) Ukoliko dode do razlike izmedu studijskog programa Sto ga je student pohadao i koji

nastavlja, student je duzan upisati kolegije po vazecem studijskom programu.
(10) Student koji ne upise nastavak studija nakon isteka odobrenog vremena mirovanja prava i
obveza, gubi status studenta.

VIll. NASTAVAK STUDIJA
Clanak 29.

(1) Student koji zeli nastaviti studiranje nakon prekida za koji nije utvrdeno mirovanje
studentskih obveza podnosi zamolbu Povjerenstvu za nastavna pitanja za nastavak studija uz
koju prilaze dokumentaciju o ranijem studiranju.
(2) U slucaju duljeg prekida studija student moze nastaviti prekinuti studij pod uvjetom da se
isti i dalje izvodi.
(3) Student upisuje nastavak studija prema vazecem studijskom programu za akademsku godinu
u kojoj upisuje nastavak studija.
(4) Ako se studijski program izmijeni/dopuni za vrijeme prekida studija, student mora poloziti
razlikovne ispite i ispuniti druge obveze koje su nastale promjenom studijskog programa.
(5) Nastavak prekinutog studija zapo¢inje upisom u novu akademsku godinu i obavlja se prema
vazec¢im pravilima napredovanja kroz studij, pri cemu se u Informacijski sustav visokih ucilista
(u daljnjem tekstu ISVU) evidentiraju svi ranije upisani nepolozeni predmeti te upisuju preostali
predmeti prema studijskom programu.



IX. PROVJERA STECENIH ISHODA UCENJA, ISPITI I OCJENE

Clanak 30.
(1) Ostvareni ishodi u¢enja studenta provjeravaju se i ocjenjuju tijekom nastave i/ili na ispitu.

(2) Kontinuiranom provjerom ishoda ucenja studenti se poticu na kontinuirani rad.

(3) Kontinuirana provjera ishoda ucenja osigurava se kroz kolokvije, seminarske radove, studije
slucaja, zadace, prakti¢ni rad, integrirane projektne zadatke, ocjenu prisustva i aktivnosti na
nastavi te kroz druge oblike provjere.

(4) Oblici provjere ishoda ucenja trebaju odgovarati sadrzaju ishoda ucenja.

(5) Nastavnik je obvezan voditi evidenciju o svakoj provjeri ishoda ucenja.

(6) Sve ocjene studenata iz svih oblika i sadrzaja provjera ishoda uc¢enja dostupne su studentu.
(7) Student ima pravo uvida u ispitne rezultate.

(8) Pisane provjere znanja nastavnik ¢uva do kraja akademske godine.

Clanak 31.
(1) Nepristranost i objektivnost na ispitima osigurava Se pisanom provjerom znanja,

ispitivanjem studenata pred drugim studentima, polaganjem ispita pred Nastavni¢kim
povjerenstvom, te mogucnoséu zalbe na ocjenu Povjerenstvu za nastavna pitanja i provjerom
znanja tj. polaganjem ispita pred Stru¢nim ispitnim povjerenstvom.

(2) Ispiti su javni.

(3) Ako se ispit polaze usmeno, nastavnik i student imaju pravo zahtijevati nazo¢nost javnosti.

Clanak 32.
(1) Konac¢nu ocjenu iz pojedinog kolegija nastavnik utvrduje na zavrSnom ispitu.
(2) Kona¢nu ocjenu i pripadajuc¢i broj ECTS bodova iz pojedinog kolegija nastavnik upisuje u
indeks i ISVU.
(3) Student ima pravo pristupiti zavrsnom ispitu samo ako je prethodno ispunio sve obveze na
kolegiju.
(4) Za pristupanje ispitu student je duzan ispuniti i dospjele financijske obveze koje ima prema
Veleucilistu (Skolarinu, participaciju, troskove ispita 1 druge troskove).
(5) Student prijavljuje ispit elektronickim putem najkasnije 48 sati prije ispitnog roka, a moze
odjaviti ispit najkasnije 24 sata prije ispita. U tom ¢e se slu¢aju smatrati da ispit nije ni prijavio.
Nepristupanje prijavljenom ispitu bez prethodne odjave evidentira se kao pad.

Clanak 33.
(1) Studenti polazu ispite u redovitim zimskim, ljetnim i jesenskim rokovima te izvanrednim
rokovima tijekom zimskog i ljetnog semestra.
(2) Vrijeme odrzavanja ispita ne smije se preklapati sa satnicom odrzavanja nastave.
(3) Termini ispitnih rokova utvrduju se i objavljuju unaprijed poc¢etkom svakog semestra.
(4) Izmedu dva izlaska na ispit iz istog kolegija mora pro¢i najmanje 14 dana.

Clanak 34.
(1) Dekan moze odrediti odrzavanje dodatnog ispitnog roka.

Clanak 35.
(1) Student moze pristupiti ispitu iz pojedinog kolegija tri puta u jednoj akademskoj godini.



Nakon toga temeljem zamolbe polaze ispit pred Nastavni¢kim povjerenstvom.

(2) Nakon $to i Cetvrti puta student nije zadovoljio na ispitu pred Nastavni¢kim povjerenstvom,
isti kolegij jos§ jednom upisuje u sljedecoj akademskoj godini.

(3) Student koji ne polozi ponovno upisani kolegij gubi pravo studiranja u redovitom statusu.

Clanak 36.
(1) Tro¢lano Nastavni¢ko povjerenstvo iz ¢lanka 35. ovog Pravilnika imenuje dekan na
prijedlog Povjerenstva za nastavna pitanja.
(2) Jedan od ¢lanova Nastavnickog povjerenstva je nastavnik na kolegiju. Nastavnik na kolegiju
ne moze biti predsjednik Povjerenstva.
(3) Nastavni¢ko povjerenstvo donosi odluku o ocjeni na temelju predlozenih ocjena svih
¢lanova povjerenstva. Evidentira se ocjena svakog ¢lana pojedinacno te prosjecna konacna
ocjena. Pozitivnu ocjenu nastavnik na kolegiju upisuje u indeks.
(4) Student nema pravo zalbe na ocjenu iz ispita pred Nastavnickim povjerenstvom.
(5) Ako se ispit pred Nastavnickim povjerenstvom polaze pisano i usmeno, student pristupa
usmenom dijelu ispita bez obzira na ocjenu pisanog dijela ispita.
(6) Visina naknade za ispit pred Nastavnickim povjerenstvom propisuje se odlukom Vijeca
Veleucilista.
(7) Nastavnic¢ko povjerenstvo je obvezno voditi zapisnik o tijeku ispita na obrascu koji nakon
toga predaje studentskoj referadi na trajnu pohranu u dosje studenta.

Ocjene

Clanak 37.
(1) Ocjenjivanje studenata provodi se primjenom nacionalnog broj¢anog sustava ocjenjivanja
sukladno Zakonu sljede¢im ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i
nedovoljan (1).
1. Ishodi ucenja ostvareni izvanrednim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5), koja
odgovara slovnoj ocjeni A.
2. Ishodi ucéenja ostvareni natprosje¢nim uspjehom ocjenjuju se ocjenom vrlo dobar (4), koja
odgovara slovnoj ocjeni B.
3. Ishodi ucenja ostvareni prosje¢nim uspjehom ocjenjuju se ocjenom dobar (3), koja odgovara
slovnoj ocjeni C.
4. Ishodi u¢enja ostvareni zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se ocjenom dovoljan (2), koja
odgovara slovnoj ocjeni D.
5. Ishodi ucenja koji nisu ostvareni zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se ocjenom
nedovoljan (1), koja odgovara slovnoj ocjeni F.
(2) Ocjena nedovoljan (1) je neprolazna ocjena i tako ocijenjen student nije polozio ispit. U
indeks se unose samo prolazne ocjene.

(3) U ISVU se unose sve ocjene, a u slu¢aju nedolaska na ispit unosi se 0 (nula).

Kriteriji ocjenjivanja
Clanak 38.
(1) Ocjenjivanje studenta na zavrsnom ispitu iz kolegija temelji se na postotnom/bodovnom
vrednovanju pojedinih predvidenih ishoda ucenja uz uvjet da je student zadovoljio sve
aktivnosti propisane programom i izvedbenim planom kolegija.
(2) Ocjenjivanje pojedinih aktivnosti se provodi prema brojéanom sustavu, prema tablici
Kriteriji ocjenjivanja.

Tablica: Kriteriji ocjenjivanja



Ocjena % usvojenosti ishoda ucenja
Dovoljan 60 — 69 %
Dobar 70-79%
Vrlo dobar 80 —89 %
Izvrstan 90 - 100 %

(3) Za pojedine aktivnosti koje se ne mogu ocijeniti prema prethodnom stavku (npr. aktivnost
na nastavi, prisustvo na nastavi, seminari, integrirani projektni zadaci...) moze se
ocjenjivanje/vrednovanje provoditi prema posebnom opisu iz izvedbenog plana kolegija, no
mora biti transparentno za svaku aktivnost koja se prati na kolegiju.

(4) Aktivnost koja se ocjenjuje i pripadajuci faktor optere¢enja (f)/udio u ukupnoj ocjeni (%)

Aktivnost koja se ocjenjuje Faktor opterecenja (f) ili %
a) Prisustvo i aktivno sudjelovanje na nastavi npr. 0,1 ili 10%
b) Kolokvij I. npr. 0,4 ili 40 %
c) Kolokvij Il. npr. 0,5 ili 50 %
d ... npr. Xxx
UKUPNO: 1,0 ili 100%

(5) Konacna ocjena je suma ocjena svake nastavne aktivnosti pomnozenih s pripadaju¢im
faktorom opterecenja (f) ili izraZeno u postotku.

Konac¢na ocjena = ((a) x 0,1) + ((b) x 0,4) + ((c) x 0,5)
ili

Konacna ocjena = (a X 10%) + (b x 40%) + (c x 50%)
100

Clanak 39.
(1) Student koji smatra da nije pravedno ocijenjen na ispitu ima pravo u roku 24 sata nakon
priopéenja ocjene pisano zatraziti da se ispit ponovi.
(2) Zahtjev za ponavljanje ispita, koji mora biti obrazlozen, podnosi se Povjerenstvu za
nastavna pitanja.
(3) Ako Povjerenstvo za nastavna pitanja ocijeni da je zahtjev opravdan, dekan na prijedlog
Povjerenstva za nastavna pitanja imenuje predsjednika i dva cClana Stru¢nog ispitnog
povjerenstva, u roku od 48 sati od primitka zahtjeva,
(4) Nastavnik sa ¢ijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne moze biti predsjednik Stru¢nog
ispitnog povjerenstva.
(5) Ponovljeni ispit treba se odrzati u roku od pet radnih dana od dana podnoSenja Zalbe
studenta.



(6) Pisani ispit nece se ponoviti pred Struénim ispitnim povjerenstvom nego ¢e ga ono ponovno
ocijeniti i po potrebi studenta propitati po pitanjima iz ispita koji su bili predmet prigovora.

(7) Stru¢no ispitno povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku ispita i donosi odluku o ocjeni na temelju
predlozenih ocjena svih ¢lanova povjerenstva. Evidentira se ocjena svakog ¢lana pojedinac¢no
te konaéna ocjena. Pozitivnu ocjenu nastavnik na kolegiju upisuje u indeks i ISVU.

(8) Na odluku o ocjeni Stru¢nog ispitnog povjerenstva ne moze se uloziti zalba.

Clanak 40.
(1) Srednja se ocjena studija utvrduje kao tezinski prosjek ocjena iz svih predmeta i zaokruzuje
na dvije decimale.
(2) Tezinski prosjek ocjena racuna Se tako da se ocjena ostvarena na nekom kolegiju mnozi s
brojem ECTS bodova §to ih taj kolegij nosi, a suma tako dobivenih brojeva dijeli se s ukupnim
brojem ostvarenih ECTS bodova na studiju.
(3) Srednja ocjena studija unosi se u dopunsku ispravu o studiju.

Pohvale i nagrade studentima
Clanak 41.
(1) Studenti koji se narocito isti¢u rezultatima na studiju i u drustvenim aktivnostima mogu biti
pohvaljeni, odnosno nagradeni, prema Pravilniku o nagradivanju studenata.

X. ZAVRSETAK STUDIJA

Clanak 42.
(1) Student zavrsava studij izradom i obranom zavr$nog/diplomskog rada odnosno polaganjem
zavrSnog ispita.
(2) Zavrsnom radu pristupa student stru¢nog prijediplomskog studija, a diplomskom radu
student stru¢nog diplomskog studija. Polaganju zavrSnog ispita pristupa student stru¢nog
kratkog studija.
(3) Student prijavljuje temu i predlaze mentora zavr$nog rada u pravilu tijekom Sestog
semestra, a temu 1 mentora diplomskog rada tijekom cetvrtog semestra. Tema
zavr$nog/diplomskog rada prijavljuje se na obrascu objavljenom na mreznim stranicama
Veleucilista.
(4) PredloZenu temu i mentora zavr$nog/diplomskog rada odobrava Vije¢e Veleucilista.
(5) Odobrenu temu zavr$nog/diplomskog rada i izabranog mentora student iz opravdanog
razloga moZze promijeniti o ¢emu odluku donosi Vije¢e Veleucilista.
(6) Student je duzan izraditi zavr$ni/diplomski rad u skladu sa Smjernicama za pisanje
zavrsnog/diplomskog rada koje su objavljene na mreznim stranicama VeleuciliSta i prema
Hodogramu od prijave do obrane zavr$nog/diplomskog rada.
(7) Zavrsni/diplomski rad piSe se i brani na standardnom hrvatskom jeziku.
(8) Iznimno se zavrs$ni/diplomski rad moze pisati i braniti na stranom jeziku. Student koji rad
zeli pisati ili braniti na stranom jeziku, duzan je podnijeti pisani zahtjev Povjerenstvu za
nastavna pitanja uz ispunjeni obrazac Prijava teme zavrSnog/diplomskog rada. O izboru
drugog jezika kona¢nu odluku donosi dekan.



Mentor zavrsnog/diplomskog rada
Clanak 43.

(1) Izabranu temu zavr$nog/diplomskog rada student dogovara s nastavnikom, buduc¢im
mentorom.
(2) Mentor zavrsnog/diplomskog rada je nastavnik koji izvodi nastavu na studiju na koji je
student upisan, a ¢ije je uze znanstveno polje relevantno za predlozenu temu.
(3) Mentor zavr$nog/diplomskog rada mora biti izabran na nastavno ili znanstveno-nastavno
radno mjesto ili u naslovnog nastavnika.
(4) Mentor je duzan pomo¢i studentu pri odabiru i definiranju teme zavr$nog/diplomskog rada,
metodologije izrade rada te ga savjetovati pri izboru literature i pisanju rada.
(5) Student je duzan izradivati zavr$ni/diplomski rad uz konzultacije s mentorom.

Zavrsni rad
Clanak 44.

(1) Student uz suglasnost mentora predlaze temu i clanove/sastav Povjerenstva za ocjenu i
obranu zavr$nog rada Vije¢u Veleucilista.
(2) Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavr$nog rada ima tri ¢lana. Mentor ne moze biti
predsjednik povjerenstva. Clanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada moraju
svojim nastavnim, stru¢nim ili znanstvenim radom pokrivati sva podru¢ja predloZzene teme
zavrSnog rada.
(3) Svaki ¢lan povjerenstva obavezan je detaljno prouciti sadrzaj zavrSnog rada i dati vlastitu
ocjenu rada.
(4) Student predaje u studentsku referadu Cetiri primjerka zavr$nog rada, od kojih je najmanje
jedan u “tvrdom” uvezu te elektronicku verziju rada u PDF-u.
(5) Zavrsni rad mora prethodno biti pozitivno ocijenjen od svih ¢lanova Povjerenstva za ocjenu
i obranu zavr$nog rada.
(6) Izmedu predaje zavrsnog rada i obrane mora pro¢i najmanje sedam dana.

Obrana zavrsnog rada
Clanak 44.

(1) Obrani zavrsnog rada moze pristupiti student koji je polozio sve propisane ispite i ispunio
sve obveze shodno Zakonu i Statutu Veleucilista te podmirio sve financijske i druge obveze
prema Veleudilistu, $to provjerava referent za studentska pitanja.

(2) U slucaju opravdane sprijecenosti prisustvovanju obrani jednog od ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu i obranu zavr$nog rada, mentor je duzan osigurati odgovaraju¢u zamjenu uz odobrenje
prodekana za nastavu i studente.

(3) U slucaju opravdane sprijecenosti mentora ili studenta, obrana se odgada.

(4) Obrana zavrSnog rada je javna. Datum i vrijeme obrane moraju biti objavljeni na mreznoj
stranici VeleuciliSta najmanje sedam dana prije obrane.

(5) Obrana zavrSnog rada je usmena.

(6) Postupak obrane vodi Predsjednik povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada. O obrani
zavr$nog rada vodi se zapisnik.



Diplomski rad
Clanak 45.

(1) Student uz suglasnost mentora predlaze temu i ¢lanove/sastav Povjerenstva za ocjenu i
obranu diplomskog rada.

(2) Clanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada moraju svojim nastavnim,
strucnim ili znanstvenim radom pokrivati sva podrucja predlozene teme diplomskog rada. Jedan
¢lan Povjerenstva iznimno moze biti osoba koja ne izvodi nastavu na stru¢nom diplomskom
studiju, a koja mora po stupnju obrazovanja biti vise razine od studenta koji izraduje diplomski
rad.

(3) Student predaje molbu za odobrenje teme u studentskoj referadi Ucilista u tri primjerka te
u elektroni¢kom obliku predsjedniku Odbora za diplomske radove.

(4) Odbor za diplomske radove ¢ine nastavnici Veleucilista, a imenuje ih Vije¢e Veleucilista.
Clanovi Odbora medu sobom biraju predsjednika kojeg potvrduje Vijeée Veleu¢ilista.

(5) Odbor radi na sjednicama koje jedanput mjesecno saziva predsjednik Odbora. Odbor na
sjednicama razmatra prispjele prijave tema diplomskog rada i predloZeni sastav Povjerenstva
za ocjenu i obranu diplomskog rada.

(6) Odbor izmedu svojih ¢lanova imenuje Povjerenstvo za ocjenu teme diplomskog rada.
Predlozeni mentor ne moze biti ¢lan Povjerenstva za ocjenu teme diplomskog rada.

(7) Clan Povjerenstva za ocjenu teme diplomskog rada iznimno moze biti nastavnik koji nije
¢lan Odbora, a Cije je uze znanstveno polje relevantno za predlozenu temu.

(8) Povjerenstvo za ocjenu teme diplomskog rada procjenjuje odgovara li predlozena tema
programu studija, odgovara li predlozeni nain obrade teme razini studija, odreduje li
predloZzeni naslov rada jasno i precizno temu, jesu li materijali i metode istrazivanja u skladu s
ciljevima istrazivanja, je li postavljena hipoteza jasna i struéno utemeljena, je li kod
obrazlozenja teme koriStena aktualna literatura te pokriva li predlozeni sastav Povjerenstva za
ocjenu i obranu diplomskog rada sva podrucja teme diplomskog rada.

(9) Povjerenstvo za ocjenu teme diplomskog rada moze prihvatiti temu rada, dati temu na
doradu ili odbiti temu.

(10) Kona¢nu odluku o prihvacanju teme i Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada
donosi Vijece VeleuciliSta nakon pozitivne ocjene Povjerenstva za ocjenu teme zavrSnog rada.

Obrana diplomskog rada
Clanak 46.

(1) Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada podnosi izvjes¢e o ocjeni diplomskog rada
Vijecu Veleucilista.
(2) Vijece Veleucilista prihva¢anjem ocjene odobrava obranu diplomskog rada.
(3) Po odobravanju obrane na Vijecu Veleucilista, student predaje u studentsku referadu cetiri
primjerka zavrSnog rada, od kojih je najmanje jedan u “tvrdom” uvezu te elektroni¢ku verziju
rada u PDF-u.
(4) Izmedu predaje diplomskog rada i obrane mora pro¢i najmanje sedam dana.
(5) Studentska referada provjerava formalne uvjete za obranu rada i oglasava datum usmene
obrane diplomskog rada na mreZnim stranicama VeleuciliSta najmanje sedam dana prije obrane.



Ocjena zavrsnog/diplomskog rada
Clanak 47.

(1) O obrani zavrsnog/diplomskog rada vodi se zapisnik. Pitanja svih ¢lanova Povjerenstva
postavljena studentu sastavni su dio zapisnika o obrani zavrsnog/diplomskog rada.
(2) Konacna ocjena zavrSnog/diplomskog rada je prosjek ocjena svih ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu 1 obranu zavrsnog/diplomskog rada. Kona¢nu ocjenu studentu priopéuje predsjednik
Povjerenstva.
(3) Nakon uspjesne obrane zavr$nog/diplomskog rada mentor je obavezan objaviti diplomski
rad u roku od 30 dana od dana obrane na nacionalnom repozitoriju odnosno repozitoriju
Veleucilista u Krizevcima.
Veleucilista.
(5) U slucaju negativne ocjene usmene obrane zavr$nog/diplomskog rada studenta se upucuje
na ponavljanje usmene obrane.
(6) Nakon neuspjesne obrane rada i drugi puta, student je duzan ponovno pristupiti pokretanju
postupka za prijavu, ocjenu i obranu novog zavrsnog/diplomskog rada.

Isprava o zavr§enom studiju
Clanak 48.

(1) Nakon zavrsetka stru¢nog prijediplomskog i diplomskog studija studentu se izdaje diploma

i dopunska isprava o studiju.

(2) Nakon zavrsetka stru¢noga kratkog studija studentu se izdaje svjedodzba i dopunska isprava

0 studiju.

(3) Diploma, svjedodzba i dopunska isprava o studiju javne su isprave koje Veleudiliste izdaje

temeljem javne ovlasti, a kojima se potvrduje da je student zavrSio odredeni studij i stekao

pravo na akademski ili strucni naziv ili akademski stupan;.

(4) Svjedodzbu, diplomu i dopunsku ispravu o studiju Veleuciliste izdaje bez naknade, na

hrvatskom i engleskom jeziku, u potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku.

(5) Oblik i sadrzaj svjedodzbe, diplome i dopunske isprave o studiju propisuje ministar

pravilnikom.

(6) Prema srednjoj ocjeni studija studentima koji su studij zavrsili u trajanju od n+1 (n-godine

trajanja studija) u diplomi se moze naznaciti pohvala iz latinske klasifikacije pohvala kako

slijedi:

1. Prvostupnik/prvostupnica s najvecom pohvalom (Summa  cum laude
Baccalaureus/Baccalaurea), odnosno Magistar/Magistra s najve¢om pohvalom (Summa cum
laude Magister/Magistra) s prosjecnom ocjenom od 4,80 1 ve€om;

2. Prvostupnik/prvostupnica S velikom pohvalom (Magna cum laude
Baccalaureus/Baccalaurea), odnosno Magistar/Magistra s velikom pohvalom (Magna cum
laude Magister/Magistra) s prosjecnom ocjenom od 4,65 do 4,79 ;

3. Prvostupnik/prvostupnica s pohvalom (Cum laude Baccalaureus/Baccalaurea), odnosno
Magistar/Magistra s pohvalom (Cum laude Magister/Magistra) s prosjenom ocjenom od
4,50 do 4,64.

(7) Svecana promocija je svecano uru¢enje svjedodzbe/diplome o zavrSenom studiju. Studente

promovira dekan.



X1. ODUZIMANJE STRUCNOG NAZIVA

Clanak 49.
(1) Struéni naziv ili akademski stupanj oduzima se ako se utvrdi da je steCen protivno
propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krSenjem pravila studija ili na temelju
zavr$nog/diplomskog rada koji je plagijat, ili krivotvorina, ili rezultat nekoga drugoga veceg
krSenja etickih normi.

Clanak 50.
(1) Postupak oduzimanja steCenog strucnog naziva pokrece se ako postoji osnovana sumnja da
je stecen protivno propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krSenjem pravila studija
ili ako je zavr$ni/diplomski rad na temelju kojega je steCen prisvojeno djelo (plagijat) ili
krivotvorina.
(2) Prijedlog za pokretanje postupka oduzimanja strunog naziva moze dati svaka osoba u
pisanom obliku s detaljnim obrazlozenjem i dokazima o postojanju sumnje, a upucuje se Vijecu
Veleucilista.
(3) Postupak za oduzimanje struénog naziva pokrece Vijec¢e Veleucilista.
(5) Vijece Veleudilista ¢e odbaciti prijedlog za pokretanje postupka ukoliko nije dostatno
obrazlozen i/ili ne sadrzi potrebne dokaze.
(6) Ukoliko utvrdi da prijedlog za pokretanje postupka pruza dovoljne osnove za daljnje
postupanje, Vijece Veleucilista donosi odluku o pokretanju postupka i osniva povjerenstvo koje
ima zadatak provjeriti navode iz prijedloga, provesti dokazni postupak i1 podnijeti izvijesce
Vije¢u Veleucilista s prijedlogom odluke.
(7) Povjerenstvo iz prethodnog stavka ima tri ¢lana izabrana na nastavna radna mjesta na
Veleucilistu, od kojih je jedan predsjednik povjerenstva.
(8) Clanovi povjerenstva ne mogu biti nastavnici koji su sudjelovali u ocjeni ili obrani rada na
kojem se temelji stjecanje spornog struénog naziva.
(9) Rad povjerenstva organizira predsjednik.
(10) Povjerenstvo ve¢inom glasova odlucuje o svim svojim radnjama, kao i o sadrzaju izvjesca
koje se podnosi Vije¢u Veleucilista.
(11) Clan povjerenstva koji se ne slaze sa sadrzajem izvje$éa za Vijeée Veleuéiliita mora
podnijeti izdvojeno izvjesce s detaljnim obrazlozenjem.

Clanak 51.
(1) Povjerenstvo ¢e pisanim putem obavijestiti osobu za ¢iji je strucni naziv dan prijedlog za
oduzimanje, dostaviti joj svu relevantnu dokumentaciju te pozvati da se o svemu ocituje
pisanim putem u primjerenom roku.
(2) Povjerenstvo ¢e provesti potrebne dokazne postupke i radnje, ukljucujuci i saslusanje osoba
koje bi mogle imati saznanja o relevantnim okolnostima slucaja te svoje pisano izvjesce
dostaviti Vijecu Veleucilista, najkasnije u roku od tri mjeseca od dana imenovanje i dostave
svih potrebnih dokaza za provodenje postupka.
(3) Izvjesée Povjerenstva mora sadrzavati zakljuCak o tome li je stru¢ni naziv steCen protivno
propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim krSenjem pravila studija ili ako je
zavrs$ni/diplomski rad na temelju kojega je steen plagijat ili krivotvorina.



Clanak 52.
(1) Konaénu odluku o (ne)oduzimanju stru€nog naziva donosi Vijece VeleuciliSta na temelju
svih relevantnih dokumenata: prijedloga za pokretanje postupka oduzimanja stru¢nog naziva,
izvjeSca povjerenstva i o€itovanja osobe protiv koje se vodi postupak.
(2) Nakon donosenja odluke o oduzimanju stru¢nog naziva, dekan ¢e donijeti odluku o
ponistenju svjedodzbe ili diplome. Odluka se objavljuje u Narodnim novinama.
(3) Odluka se dostavlja podnositelju zahtjeva za pokretanje postupka oduzimanja struénog
naziva i osobi na koju se odnosi.
(4) Odluka se izvrSava na nacin da se primjerak svjedodzbe ili diplome iz arhiva ponistava
naznakom ,,PoniStava se*, naznakom odluke, potpisom dekana i pec¢atom. Ukoliko je to
moguce, od osobe kojoj je oduzet strucni naziv, povlaci se izvornik diplome ili svjedodzbe i
ponistava na navedeni nacin.
(5) Primjerak odluke o oduzimanju stru¢nog naziva arhivira se i u studentski dosje osobe kojoj
je oduzet stru¢ni naziv.

Clanak 53.
Osoba kojoj je oduzet stru¢ni naziv, primitkom odluke o oduzimanju naziva, gubi sva prava
koja je imala temeljem stru¢nog naziva.

XII. STUDENTSKI ZBOR

Clanak 54.
(1) Na Veleucilistu se ustrojavaju Studentski zbor i druge studentske organizacije u skladu sa
zakonom i propisima kojima se ureduju studentske organizacije.
(2) Clanstvo u Studentskom zboru stje¢e se ili gubi stjecanjem ili gubitkom statusa studenta,
sukladno odredbama zakona i ovoga Pravilnika.
(3) Studentski zbor Veleucilista stiti interese studenata, putem izabranih predstavnika sudjeluje
u odluc¢ivanju u tijelima Veleucilista i predstavlja ih u sustavu visokog obrazovanja.
(4) Studentski zbor ima statut kojim se ureduje nacin rada Studentskog zbora, tijela Studentskog
zbora, sastav, nacin rada i1 nadleznost pojedinog tijela Studentskog zbora, na¢in imenovanja
studentskog pravobranitelja, nafin izbora predstavnika studenata u tijela Veleucilista,
odgovornost tijela i ¢lanova Studentskog zbora za neispunjavanje povjerenih im poslova
vezanih uz rad Studentskog zbora, kao 1 ostala pitanja vazna za rad Studentskog zbora.
(5) Studentskom zboru i studentskom pravobranitelju VeleuciliSte osigurava prostor za rad,
sufinancira njihovu djelatnost 1 pruza im administrativno-tehnicku pomo¢.
(6) Dekan osigurava zakonitost rada Studentskog zbora i drugih studentskih organizacija koje
djeluju na Veleucilistu.
(7) Dekan osigurava zakonito i pravodobno provodenje studentskih izbora i omoguéuje svim
studentima ravnopravno sudjelovanje u izborima.
(8) Svi studenti Veleucilista imaju pravo birati i biti birani za studentske predstavnike u
Studentskom zboru.



XII. STUDENTSKA MOBILNOST

Clanak 55.
(1) Studentska mobilnost odnosi se na studiranje ili obavljanje stru¢ne prakse izvan Veleucilista
na instituciji domacinu nakon ¢ega se student vrac¢a na Veleuciliste 1 dovrSava upisani studij.
(2) Provedba studentske mobilnosti, ovisno o vrsti i mjestu mobilnosti, ureduje se posebnim
pravilnicima ili pojedinacno temeljem zahtjeva studenta Povjerenstvu za nastavna pitanja.

XIV. EVIDENCIJE
Clanak 56.

(1) Veleuciliste elektronicki vodi evidenciju i zbirku podataka, posebno evidenciju uspjesnosti
ostvarenih ishoda ucenja studenata te obraduje prikupljene osobne i1 druge podatke u svrhu
obavljanja nastavne djelatnosti u ISVU i u pregledniku studijskih programa, odnosno, osigurava
interoperabilnost evidencija i zbirka podataka te elektronicko preuzimanje podataka
(2) Osobna evidencija upisanih studenata obuhvaca mati¢ni list i upisni list. Mati¢ni list
ispunjava student pri prvom upisu na studij.
(3) Evidencije se vode u skladu s pravilima koja ureduju evidencije u visokom obrazovanju.

XV. OSIGURANJE KVALITETE STUDIJA
Clanak 57.

(1) Osiguravanje kvalitete studija na Veleucilistu u skladu je sa zakonom kojim se ureduje
osiguravanje Kkvalitete u visokom obrazovanju i znanosti te internim aktima sustava
osiguravanja kvalitete Veleucilista.
(2) Unutarnji sustav osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete na Veleudilitu sustav je mjera i
aktivnosti koje se provode uskladenim djelovanjem svih jedinica Veleudilista sukladno
posebnim aktima Veleudilista.
(3) U svrhu sustavnog pracenja i unaprjedivanja kvalitete nastavnog procesa i rada nastavnika
Veleuciliste redovito provodi studentsko vrednovanje.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Upis na studij osoba koje su srednjoskolsko obrazovanje zavrsile prije 2010. godine
Clanak 58.

(1) Iznimno od ¢lanka 58. stavka 3. 1 ¢lanka 60. stavka 4. Zakona, osoba koja je prije 2010.
godine bez polozene drzavne mature zavrSila odgovaraju¢i program srednjoskolskog
obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine u Republici Hrvatskoj te osoba koja je zavrsila
odgovaraju¢e obrazovanje u ukupnom trajanju od najmanje 12 godina u inozemstvu, moze
upisati Veleucilisni odnosno stru¢ni prijediplomski studij te Veleudilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij u skladu s uvjetima propisanim ovim Pravilnikom.

Ujednacavanje akademskih naziva
Clanak 59.



(1) Osobama koje su zavrsile studij prije stupanja na snagu Zakona, Veleugiliste ée na njihov
zahtjev, bez naknade izdati uvj erenje o ujednadavanju struénoga naziva.

Stupanje na snagu
Clanak 60.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreZnim stranicama
Veleucilista.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti Pravilnik o stru¢nim studijima
Visokoga gospodarskog uéilidta u Krizeveima i Pravilnik o specijalisti¢kim diplomskim
struCnim studijima Visokoga gospodarskog uéilista u KriZevcima, osim dijelova koji se ticu
stegovne odgovornosti studenta koji se primjen; uju do stupanja na snagu novog pravilnika koji
ureduje to podrugje.

KLASA: 007-02/23-02/01
URBROJ: 2137-78-23/10-3-1

KriZevci, 21. rujna 2023.
Dekanica

dr. sc. Marcela Andreata-Koren, prof. strug. stud., v. r.

Pravilnik o studiranju objavljen je na mreZnim stranicama Veleugilista dana 22. rujna 2022.




