Na temelju odredaba ¢lanka 3.1 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), ¢lanka
1.17. Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine, br. 78/1 1, 106/12, 130/13, 19/15) i te ¢lanka 35. stavka 2.
tocke 1. Statuta Visokoga gospodarskog uéilista u KriZevcima, dekanica dr.sc. Marijana Ivanek
— Martinci¢ donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka
Visokoga gospodarskog udili§ta u Krizevcima

L
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih ustrojbenih jedinica Visokoga gospodarskog ucilista
u Krizevcima (u daljnjem tekstu: Ug¢ilista) i osoba, te propisuje procedura, odnosno nadin i
rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Ugilista.

IL.
Naplatu prihoda i primitaka U¢ilista prati i evidentira Radunovodstvo U¢ilista.

I11.
Vrste prihoda koje se naplacuju obuhvaéaju sva potraZivanja po osnovi sklopljenih ugovora,
izdanih raCuna i svih ostalih potraZivanja u skladu s opéim aktima Ugilista.

IV.
Rokovi naplate i vremenska razdoblja za pokretanje mjera naplate odredeni su zakonom
propisanim ili ugovorenim rokovima i odlukama Dekana.

V.

Procedura iz ¢lanka I. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Rbid' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Voditelj ustrojbene jedinice, . - ¢
1 Ratunovodstvu potrebnih za nositelj poslovnog odnosa, Lsover, nar:::lio oo Tijekom godine
izdavanje rauna projekta ili suradnje g
24 Izdavanje/izrada raduna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
Dekan osoba po ovlastenju )
3 Ovjera i potpis rauna dekana i osoba koja izraduje Racun adandon frade
rafuna
radun
4 Slanje izlaznog raduna Ratunovodstvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav Knjiga Izlaznih raduna, Unutar mjeseca na
2 (knjizenje izlaznih SO Glavna knjiga koji se radun odnosi
ra¢una)




6 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Knjieg 1z1azrl1(|rt-1iirga:una, Gl Tjedno
e : Izvadak po poslovnom
7 Prace'n.j? fapdtpnhody Racunovodstvo ra¢unu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) ;
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
8 nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjese¢no
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i opomene pred Kontinuirano
g opomena i opomena pred tuzbu L atuoroctvg tuzbu tijekom godine
10 Dono3enje odluke o prisilnoj Dol Odluka o prisilnoj naplati Kontinuirano
naplati potrazivanja potrazivanja tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata ; G
11 potraZivanja u skladu s Ovrinim Tajnistvo Oyt pos.n.xp ak' Ifodjavnog & dan_a ko
biljeznika donosenja Odluke
zakonom
VI.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi nenaplaéenih potraZivanja koje Ugiliste ima
prema duzniku.
Protekom roka od 30 dana od dospjelosti potraZivanja Ratunovodstvo duZniku upucuje
opomenu s rokom naplate od 8 dana.
Ukoliko duznik ne podmiri obavezu u roku odredenom opomenom, Raunovodstvo mu u roku
od 8 dana od dospije¢a opomene upucuje opomenu pred tuzbu s rokom naplate od 8 dana.
Opomena i opomena pred tuzbu dostavljaju se duzniku postom uz povratnicu.

Ukoliko je duznik Ugilistu izdao zaduznicu, Uéiliste ¢e uputiti zaduZnicu na naplatu nakon §to
duZnik ni po opomeni ne podmiri dugovanje.

VII.

Nakon §to u roku odredenom ¢lankom VI. nije naplaéen dug za koji je poslana opomena,
odnosno opomena pred tuzbu, Ragunovodstvo o tome obavjestava dekana koji donosi Odluku
o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja Najkasnije osam dana od

1 dumnicanniup lJanJ; .podatz.aka 9 Ragunovodstvo Knjigovodstvene kartice pokretan_]a postunka (dp RO
poslovnom radunu ili imovinskom Odluke dekana o prisilnoj
stanju naplati)

Knjigovodstvena kartica i Najkasnije osam dana od

5 Prikupljanje dokumentacije za Radunovodstvo raduni/ obratun pokretanja postupka (donosenja

ovr$ni postupak kamata/opomena s Odluke dekana o prisilnoj
povratnicom naplati)
Nacrt prijedloga za ovrhu Nekmane danidnaod
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo TS 0ed 2a : dostave podataka iz
Javnom biljezniku
Rac¢unovodstva

LR Prijedlog za ovrhu

4 ri-'le dlo 5122 P Dekan Op¢inskom sudu ili javnom
PRy oe biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Opéinskom o pogy ki Najkasnije osam dana od izrade

2 sudu ili javnom biljezniku Tt Shiise Wansipodte prijedloga za ovrhu
Dostava pravomocnih rje3enja o ovrsi : : Najkasnije osam dana od

6 FINI Racunovodstvo Pravomocéno rjesenje primitka pravomocénih riesenja




VIII.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Ucilista.

Ova Procedura objavljen je na oglasnoj plo¢i Ugilista 18. sijeénja 2017.
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dr. sc. Marijana Ivanek —Martinci¢

Klasa: 403-05/17-01/01
Urbroj: 2137-78-17/01
Krizevci, 18. sije¢nja 2017.



