U skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 139./10.), Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78./11.), ¢lanka 114. Statuta Visokog gospodarskog ucilidta u Krizevcima i
prijedloga Stru¢nog vije¢a Visokog gospodarskog ugdilista u Krizevcima od 16. srpnja 2012., Upravno
vijece na sjednici odrzanoj 21. rujna 2012. donijelo je sljededu:

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE | PRAVOVREMENOG PLACANJA

U VISOKOM GOSPODARSKOM UCILISTU U KRIZEVCIMA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja raduna, njihova provjera i pravovremeno placanje u
Visokom gospodarskom uéilistu u Krizevcima (u daljnjem tekstu VGUK) osim ako posebnim propisom
ili Statutom VGUK nije uredeno drugadije.

Clanak 2.
Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
1. Primljen ratun Sef Zaprima ra¢un koji dobiva prijemni pecat s 3 dana od
dobavljata racunovodstva datumom primitka. zaprimanja
Provjera formalne provjere svih elemenata racuna
racuna i matematicke kontrole te kompletira (ne uraunavajuci
racun sa otpremnicom odnosno zapisnikom o potrebne izmjene
obavljenoj usluzi i narudzbenicom. Nakon i trazenje dodatne
kompletiranja dokumentacije i provedenih dokumentacije)
kontrola racuna, racun Salje zaposleniku koji je
traZio narudZbenicu/nabavu/radi obavljanja
sustinskih kontrola
2. Primljen ra¢un Zaposlenik koji je | Nakon sustinske kontrole racuna, racun 10 dana od dana
dobavljata od sefa predlozio nabavu | odobrava potpisom i prosljeduje Sefu primitka raéuna
radunovodstva racunovodstva (ukljucujuci sve
potrebne provjere
i kontrole)
3. Primljen ra&un Sef Odobrava ragun za evidentiranje u 2 danaod
dobavljata —ovjeren | ratunovodstva racunovodstvenom sustavu i daje nalog za zaprimanja
odnosno odobren za pla¢anje u skladu datumom dospijeca raduna

placanje od strane
zaposlenika koji je
predlozio nabavu-
korisnika opreme
{usluga/radova

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i VGUK dana 21

Klasa: 602-04/12-01/94

Urbroj:2137-78-12/726-10

Clanak 3.

. rujna 2012. godine.

Predsjednik Upravnog vijeca:




